=== Facultad de Ciencias

UNER Agropecuarias

ANEXO UNICO
RESOLUCION “C.D.” n° 9.701/2020

Reglamento de Funcionamiento de Laboratorios de Servicios de la Facultad de Ciencias

Agropecuarias

El presente Reglamento regira para todas aquellas Actividades de Servicios a Terceros (SAT) que realicen

los Laboratorios de Servicios de la Facultad de Ciencias Agropecuarias (FCA).

ARTICULO 1°.- Los Laboratorios de Servicios e Investigacion, en adelante Unidades Ejecutoras (U.E.),
podran realizar SAT, internos o externos, pudiendo ser estas actividades permanentes (AP) o esporadicas
(AE), estableciendo para ello un arancel. Se entiende por AP aquellas que se desarrollan a lo largo del afio
en forma continua y en el marco de las U.E. al menos por 2 (dos) afios consecutivos. Son AE aquellas que se

realizan ocasionalmente y que no tienen continuidad en el tiempo.

ARTICULO 2°.- Los SAT comprenderan toda la gama de actividades incluyendo analisis, ensayos,
experiencias, determinaciones, muestreos, asesoramientos, y todos aquellos trabajos que puedan ser

realizados por las U.E. de la FCA como AP o AE.

ARTICULO 3°.- Las actividades relacionadas a los SAT estaran coordinadas a través de la Comisién Asesora
de Laboratorios de Servicios, la cual se conformara con el Secretario de Extension de la FCA vy tres (3)
responsables a cargo de las U.E. en funcionamiento y que realizan AP, los que seran elegidos en forma
directa por los responsables de las U.E. por un periodo bianual. Dicha comision funcionara como érgano de
consulta del Consejo Directivo, a fin de facilitar las decisiones derivadas del funcionamiento de las U.E.

Periodo bianual que se iniciara en el mes de marzo proximo.

ARTICULO 4°.- Las U.E. estaran dirigidas por docentes de la FCA. El Director y Co-Director de la U.E. seran
designados por el Consejo Directivo a partir de Concursos de Antecedentes, cuyo Jurado evaluador estara
conformado por: un docente propuesto por el Departamento afin, un integrante de la Comision asesora de
Laboratorios de Servicios y un integrante de la Comision de Investigacion y Extension del Consejo Directivo
(C.D.).

Los equipos de trabajo de las U.E. estaran integrados por Docentes, Alumnos, Personal Administrativo y de
Servicios y Personal contratado. Solamente para el personal que pertenece a la UNER, el Consejo Directivo
certificara anualmente mediante Resolucion, la constitucion de los equipos de trabajo, en funcién de lo

informado en las Memorias de las U.E.

ARTICULO 5°.- Las U.E. contaran con autonomia para el planeamiento de actividades y el manejo de los

fondos que les corresponde conforme el presente reglamento.
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ARTICULO 6°.- Las U.E. que prestan actividades permanentes deberan presentar anualmente (antes del 30
de abril) a la Secretaria de Extension una memoria de las actividades realizadas segun la Guia de
Presentacion de la Memoria Anual de Actividades de Servicios a Terceros que se inserta como formulario
detallado en el ANEXO | del presente Reglamento. El Departamento Contable remitira anualmente a cada
U.E., antes del 30 de marzo, una rendicion con el detalle de ingresos, morosos y egresos ocurridos en el afio
anterior. Las U.E. que prestan actividades esporadicas deberan presentar un resumen de las tareas
desarrolladas. La Secretaria de Extension elevara al Consejo Directivo las Memorias Anuales de Actividades
de la U.E., junto a un Informe del analisis de dichas Memorias efectuado por la Comision Asesora de

Laboratorios de Servicios para su tratamiento y aprobacion.

ARTICULO 7°.- Cada vez que se incorpore un nuevo servicio 6 cuando sea pertinente la actualizacion de los
mismos, la U.E. que realice AP elevara a la Comisiéon Asesora de Laboratorios de Servicios el formulario que

se detalla en el ANEXO Il del presente Reglamento.

ARTICULO 8°.- Los responsables de las U.E. deberan calcular el arancel de los SAT considerando:

a) Costos Directos: son los que se relacionan especificamente con las actividades del servicio, como por
ejemplo: compra de materiales e insumos, viajes, viaticos, servicios brindados por otra U.E., servicios
arancelados de la Universidad, servicios externos, alquileres, impuestos, seguros, becas de incentivos a las
actividades de vinculacion tecnolégica para el personal docente, administrativo y de servicio y alumno de la
Universidad afectados en el desarrollo de las tareas, etc.

b) Costos Indirectos: son aquellos costos incurridos que no pueden relacionarse especificamente con las
actividades del servicio o resultan de dificil medicion, como por ejemplo: servicios generales (luz, agua, gas,
teléfono, tasas, etc.), personal administrativo, seguros, amortizacion de equipos, mantenimiento y reparacion
de instalaciones de la Universidad afectadas a la prestacion del servicio, etc. En caso de no poder estimarse
con precision su magnitud se establecera un porcentaje de los costos directos, que no debe ser inferior al
DIEZ por ciento (10 %) de los Costos Directos.

c) Aporte al fondo de Vinculaciéon Tecnoldgica de la Universidad: se establece como un porcentaje de la suma
de los costos directos y costos indirectos, que no puede ser inferior al CINCO por ciento (5 %).

d) Margen para las unidades académicas y la Universidad: surge de la aplicacion de un DIEZ por ciento (10
%) sobre el total de la suma entre el costo total del servicio mas el Fondo de Vinculacién Tecnoldgica de la
UNER. De dicho importe correspondera a las U.E. que intervinieron directamente en el proyecto el SETENTA
por ciento (70%) y el TREINTA por ciento (30%) restante a la Universidad para su distribucion por el consejo

superior.

Los SAT seran facturados por la Facultad de Ciencias Agropecuarias, la cual percibira el total de los fondos

y los distribuira de la siguiente forma:

a) El 2,7 % del arancel lo girara a la Universidad para su distribucién por el consejo superior

(correspondiente al 30 % del margen)
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b) EI 4,33 % del arancel lo girara al Fondo de Vinculacién Tecnoldgica de la UNER (correspondiente al
5 % para el Fondo de Vinculacién Tecnoldgica de la UNER)
c) EI 7,87 % del arancel se ingresara la FCA (correspondiente a los costos indirectos)
d) EI78,7 % vy 6,36 % del arancel se acreditara a la U.E., correspondiente al costo directo y al margen
de la U.E. respectivamente. Este se afectara a las U.E. para:
- Reposicion de material y amortizacién de equipos: el monto necesario para tal efecto.
- Fondo de reserva para gastos no previstos y situaciones de emergencia
- Contratacion de servicios de mantenimiento, de obras y/o becas
- Todo otro gasto que considere necesario el responsable de la U.E.

Los saldos no utilizados en el afio seran acreditados al ejercicio siguiente.

ARTICULO 9°.- El Departamento Contable de la FCA efectuara los tramites necesarios para la acreditacion
de los montos destinados a cada U.E., los que quedaran disponibles para su utilizacion una vez finalizados
dichos tramites. Este Departamento Contable debera entregar un detalle de los ingresos, egresos y morosos

en caso de ser requerido por los Responsables de las U.E.

ARTICULO 10°.- Se otorgara a las U.E. que lo soliciten, una caja chica para gastos menores de
funcionamiento de las mismas, la cual sera renovable dentro del periodo anual y debera ser rendida al final

de dicho periodo. La caja chica de cada U.E. se sustentara con los fondos de su propio producido.

ARTICULO 11°.- Los responsables de las U.E podran subsidiar parcial o totalmente los servicios, con el fin
de fomentar su utilizacion o ser destinados a cubrir necesidades de areas prioritarias y/o en situaciones
especiales, internas o externas. Se incluye dentro de estos casos a los servicios demandados para la
realizacion de Trabajos Finales de Graduacion, Proyectos de Investigacion y Extension, trabajos de Catedras,
escuelas de la zona y todo otro servicio que se derive de relaciones interinstitucionales. La modalidad sera
que los servicios prestados a las Instituciones Educativas y actividades de Catedras de la FCA podran ser sin
cargo y/o bonificadas, mientras que aquellos servicios prestados a Proyectos de Investigacion y/o Extension
que tengan asignado presupuesto tendran una bonificacion de hasta el 50 %. Ante requerimientos
extraordinarios, el responsable de la U.E. evaluara la bonificacion que corresponda para cada caso en

particular.

ARTICULO 12°.- Los trabajos finalizados seran informados al Departamento Contable a efecto de la
facturacion de los mismos. La U.E. informara a los solicitantes la finalizacion de los trabajos encomendados
y procedera a realizar los tramites de cobro conforme al modelo de protocolo detallado en el Anexo Il del

presente reglamento.

ARTICULO 13°.- Las siguientes actividades estardn a cargo de las Secretaria Técnica y Secretaria de
Extension de la FCA, las cuales contaran con el apoyo del Nodo de Vinculacion Tecnoldgica Oro Verde de la
UNER:
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1- Actividades derivadas del funcionamiento cotidiano de las U.E.:

- Resolucion de problemas de infraestructura.

- Actividades de difusion de los servicios brindados por las U.E.

- Apoyo para la realizacion de cursos de capacitacion y actualizacion en la tematica de los servicios prestados
y de seguridad laboral.

- Procesos para la adquisicion de los reactivos quimicos regulados por el Registro Nacional de Precursores
Quimicos (RNPQ-SEDRONAR).

- Aporte de personal para tareas de apoyo a las actividades de las U.E.

- Cualquier otro requerimiento derivado del funcionamiento de las mismas.

2- Actividades relacionadas al fomento de los servicios a terceros desarrollados por las U.E.:

- Informar sobre la existencia y los procedimientos para acceder a diferentes fuentes de financiamiento
(internas, externas), subsidios, etc., con el fin de la adquisicion y mantenimiento de equipamientos, de
formacioén de recursos humanos, de infraestructura, etc.

- Brindar capacitacion para la generacion y formulacion de proyectos de financiamiento, de sistemas de
gestion de calidad, etc.

- Acompafar el proceso de presentacion de los diferentes proyectos.

- Establecer contactos y convenios de colaboracion mutua con otros organismos.

ARTICULO 14°.-Todo aspecto no contemplado en la presente reglamentacion sera resuelto por el Consejo

Directivo, previa consulta a la Comision Asesora de Laboratorios de Servicios.

1
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Ing. Agr. Rodrigo PENCO Dr. Ing. Agr. Pedro Anibal BARBAGELATA
Secretario de Extension DECANO
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ANEXO |

Reglamento de Funcionamiento de Laboratorios de Servicios de la Facultad de Ciencias
Agropecuarias

GUIA DE PRESENTACION DE LA MEMORIA ANUAL DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS A TERCEROS
DE LAF.C.A. UNER

1. NOMBRE DE LA UNIDAD EJECUTORA (U.E.).
2. DIRECTOR, CO-DIRECTOR E INTEGRANTES.
3. FUNCIONES Y ACTIVIDADES DE LOS INTEGRANTES DE LA U.E.

4. ACTIVIDADES DE SERVICIOS A TERCEROS REALIZADAS EN EL PERIODO INFORMADO (consignar
numero de muestras / actividades / servicios brindados, fechas, destinatarios, y toda informacion que

considere relevante).

5. ACTIVIDADES DE INVESTIGACION REALIZADAS POR EL PERSONAL DE LA U.E. (se incluyen trabajos
de investigacion, asistencia a Congresos y Reuniones Cientificas por parte de los integrantes, cursos

realizados, etc., vinculados a las actividades del laboratorio).

6. FORMACION DE RECURSOS HUMANOS (se incluyen Trabajos Finales de Graduacion, actividades de

becarios y pasantes, etc.).

7. ACTIVIDADES DE EXTENSION (vinculadas a difusion de actividades del laboratorio, cursos de

capacitacion y jornadas de actualizacién desarrolladas, etc.).
8. CUADRO RESUMEN DE INGRESOS Y EGRESOS POR ACTIVIDAD

9. AVANCES (detallar compras de equipamiento, altas en el personal afectado, mejoras detectadas en los

procesos, etc.).
10. INCONVENIENTES (detallar los problemas detectados, bajas en el personal, roturas de equipos, etc.).

11. OBSERVACIONES (realizar las observaciones que considere pertinentes).

_'_,_,_.-“"' v :
Ing. Agr. Rodrigo PENCO Dr. Ing. Agr. Pedro Anibal BARBAGELATA
Secretario de Extension DECANO
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ANEXO Il

Reglamento de Funcionamiento de Laboratorios de Servicios de la Facultad de Ciencias
Agropecuarias

PROCEDIMIENTO DE COBRO DE LOS SERVICIOS A TERCEROS DE LAS UNIDADES EJECUTORAS

(U.E.) DE LA FCA

1° - Recepcidn de la Muestra en la U.E. o en otra dependencia de la FCA habilitada para tal fin.
2° - Registro en el Libro de Entrada de muestras.
2° - Se define si el comitente:

A- Retira los resultados y pago en la Seccion Contable de la FCA 6

B- Realiza el tramite de pago por depdsito bancario en la Cuenta Corriente de la FCA
3° - Ejecucion del Servicio a Tercero.
4° - Impresion del Informe de Resultados.
5° - Cobro de Servicio a Tercero:

Modalidad A: El Informe de resultados va a Seccion Contable, el comitente retira y paga ahi.

Modalidad B:

a. Contacto por mail con el comitente para enviar informacién del precio total a pagar, datos bancarios de

la FCA para la realizacion del depdsito bancario, solicitud de datos para facturar y de la direccion postal

donde enviar el Informe de resultados y la factura.

b. Luego de recibida la constancia del depdsito en la cuenta corriente de la FCA la seccién contable emite

la factura correspondiente.

c. Envio por correo postal del Informe de resultados y la factura.

d. Si el comitente requiere contar con la factura anticipadamente para poder efectuar el depdsito, la
Seccion Contable la emite como cuenta corriente y se envia escaneada o por correo postal al comitente.
En ese caso cuando se efectua el depdsito se confecciona el recibo correspondiente a la factura

emitida, que se envia junto con el informe de resultados por correo postal.
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Ing. Agr. Rodrigo PENCO Dr. Ing. Agr. Pedro Anibal BARBAGELATA
Secretario de Extension DECANO
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ANEXO 1l

Reglamento de Funcionamiento de Laboratorios de Servicios de la Facultad de Ciencias
Agropecuarias

FORMULARIO (Articulo 7)

e Nombre de la Unidad Ejecutora
e Director, codirector y participantes del Servicio
e Institucion/empresal/persona que solicita el Servicio.

e Descripcion del Servicio a realizar, incluyendo objetivos, metodologia, materiales (instrumental),
cronograma.

e Presupuesto (incluyendo modalidad de pago).

e Fechas de inicio y finalizacion del servicio.
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Ing. Agr. Rodrigo PENCO Dr. Ing. Agr. Pedro Anibal BARBAGELATA
Secretario de Extension DECANO



